
ИНСТРУКЦИЯ 

за участие в електронни търгове чрез системата  

iTender Manager



Въведение

ТЕХНИЧЕСКО И 
ЦЕНОВО 

ПРЕДЛОЖЕНИЕ

ПОКАНА ЗА 
ПРЕДСТАВЯНЕ НА 
ОФЕРТА

ЗАЯВЛЕНИЕ ЗА 
УЧАСТИЕ

ИЗБОР НА 
ИЗПЪЛНИТЕЛ

Провеждането на процедура за възлагане на поръчка е многоетапен процес в следната последователност:

*разглеждане на заявления за участие и одобрение на кандидати; *покана за представяне на оферта;

*разглеждане и оценка на техническо предложение (когато предложеният продукт/услуга подлежи на
оценка); * оценка на икономическо предложение (участниците представят офертите си в поредица от няколко
кръга, като договарянето протича в електронна среда с участие в електронен търг).

Електронният търг е повтарящ се процес, който се провежда в електронна система така, че участниците да
представят нови по-ниски цени или нови стойности за някои позиции от офертите, което дава възможност те да
бъдат класирани чрез използване на методи за автоматично оценяване с поредицата електронни процеси.

iTender Manager е електронна система за провеждане на онлайн търгове.
Когато се използва електронен търг, процесът на представяне, разглеждане и оценка на офертите е
както следва:

Електронен търг

Оценка за 
допустимост на 

офертите

Техническа и 
ценова оферта

ИЗБОР НА 
ИЗПЪЛНИТЕЛ

 Кандидатите представят 
оферти в запечатан плик 
на хартиен носител, 
съгласно покана за участие

 Първоначална 
оценка на офертите 
и изпращане на 
покана за участие в 
електронен търг

 Електронният търг се 
провежда на 
последователни етапи 
в електронна база 
iTender Manager 

 В съответствие с 
критерия за подбор се 
определя изпълнител, 
когато завърши 
електронният търг

ДОГОВАРЯНЕ ЧРЕЗ 
ЕЛЕКТРОНЕН ТЪРГ



Видове електронни процедури

Електронният търг може да се проведе на последователни етапи, като първи задължителен етап е „ПЪРВОНАЧАЛНА 
ОФЕРТА“ и всеки следващ (незадължителен) етап е „ОБРАТНО НАДДАВАНЕ“.

Искане за представяне на „ПЪРВОНАЧАЛНА ОФЕРТА“ (Sealed RFQ)
Процедура, чрез която се представят икономически оферти, като участниците въвеждат чрез електронна платформа
предоставена от Възложителя показателите на офертата, чиито стойности са предмет на електронен търг: нови цени
или нови стойности на показателите на офертата, когато критерият за оценка е икономически най-изгодна оферта.

Искане  за представяне на открита оферта (Open RFQ) или „ОБРАТНО НАДДАВАНЕ“ 
Процедура, чрез която участниците могат да подобрят офертите си като подават нови предложения. В този етап от
търга Възложителят определя минимална и максимална стъпка за промяна на показателите, като най-ниската цена
винаги се вижда на екран. Използва се като втори и следващ етап на търга. Провежда се по преценка на комисията за
оценка на предложенията.

Електронен Търг – 2 етап 
Обратно наддаване

ИКОНОМИЧЕСКО 
ПРЕДЛОЖЕНИЕ

оценка на оферта

Електронен Търг– 1 етап
Първоначална оферта

Електронен Търг –
следващ етап 

Обратно наддаване



Основни понятия
ТЪРГ – Електронният търг е процедура за оценка на оферти и избор на изпълнител, състояща се от един или няколко етапа, като 
винаги първият етап е ПЪРВОНАЧАЛНА ОФЕРТА, а следващия/те – ОБРАТНО НАДДАВАНЕ.

ВИД на търга :
- ТЕСТОВИ – служи за запознаване на участниците с електронната система за провеждане на онлайн търгове;
- РЕАЛЕН – служи за провеждане на електронен търг в реално време; 

ЕТАП – Процедура по подаване на оферти от участниците. Етапите са два типа:
- ПЪРВОНАЧАЛНА ОФЕРТА – винаги първи етап в електронния търг;
- ОБРАТНО НАДДАВАНЕ – втори и следващ етап от електронния търг, в който участниците са поставени в конкурентна 

среда и имат възможност да подобряват офертите си със стъпка, определена от Възложителя;

СТАТУС на етап. Всеки етап има следните статуси:
- СЪЗДАДЕН – Етапът е създаден в системата. Достъпен е само за администратора.
- ПУБЛИКУВАН – Етапът е публикуван и е достъпен за участниците. При публикуване участниците получават 

автоматичен имейл от iTender Manager, че са поканени да участват в етапа на търга. Участниците могат да влязат в системата и да 
разгледат параметри и правила на етапа, без да подават оферти.

- ОТВОРЕН ЗА НАДДАВАНЕ – Участниците могат да подават своите оферти, съобразно правилата на етапа.
- ПРЕДСТОИ ИЗБОР – Етапът е затворен за подаване на оферти. Очаква се решение на Възложителя.
- ПРИКЛЮЧИЛ С ИЗБОР НА ИЗПЪЛНИТЕЛ – краен статус на етапа – Избран е изпълнител(и). За отделните 

ОБОСОБЕНИ ПОЗИЦИИ е възможно да бъдат избрани различни изпълнители. 
- ПРЕХВЪРЛЕН КЪМ СЛЕДВАЩ ЕТАП – краен статус на етапа - Всички участници и ОБОСОБЕНИ ПОЗИЦИИ са 

прехвърлени към следващ етап ОБРАТНО НАДДАВАНЕ. Участник, който не е предложил оферта за дадена ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ на 
предходен етап не може да участва за същата позиция на всеки следващ етап.

- ПРЕКРАТЕН – краен статус на етапа – административно прекратен от Възложителя.

ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ – Отделна част от предмета на поръчката, която представлява обект на офериране. Всеки етап има поне една 
ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ. Всяка ПОЗИЦИЯ има отделно класиране в етапа, т.е. в един етап различни участници могат да бъдат избрани за
изпълнител на отделните ПОЗИЦИИ.

СТЪПКА за промяна на цената:

- Минимална стъпка (S min) – предварително заложена от Възложителя стойност за еднократно намаляване на цената;

- Максимална стъпка (S max) - максимално еднократно намаляване на цената, равно на „n“ пъти Минималната стъпка 
(S min);

ВЪЗЛОЖИТЕЛ – Организацията, възлагаща закупуване на стоки и/или предоставяне на услуги.

УЧАСТНИК – Доставчик на стоки/изпълнител на услуги, поканен да участва в електронния търг и подал оферта.



Интернет връзка – Модем, ISDN, DSL, T1.

Скоростта на връзката определя скоростта на достъп.

Уеб браузър – само с Internet Explorer (IE) на Майкрософт (Microsoft Internet Explorer) версии 8.x, освен това:

1. Участникът да разполага с активиран Javascript:

В Internet Explorer, изберете Tools > Internet Options и щракнете върху указателя Security. Щракнете върху

иконката-глобус за Интернет и върху бутона Custom Level. Със скрол бутона на мишката се позиционирайте на

“Scripting” и задайте команда Enable на “Active Scripting”.

2. Да са разрешени pop-up прозорците за webservices.contourglobal.eu Tools -> Pop-up Blocker -> Pop-up Blocker

Settings - > добавете webservices.contourglobal.eu в Address to web site to allow -> натиснете бутон Add и накрая

бутон Close.

Забележка: Системата за електронни търгове не работи с браузър Mozilla!

Можете да тествате съвместимостта на Вашия браузер през следния линк:

https://webservices.contourglobal.eu/e-tender/browsercheck.php

Минимални изисквания за Системата

https://webservices.contourglobal.eu/e-tender/browsercheck.php


Влизане в Системата

чрез уеб сайт https://webservices.contourglobal.eu/e-tender/

Регистрирайте се в системата за електронни търгове iTender Manager

•Ако влизате за първи път, след 
въвеждане на потребителско име 
и временна парола и натискане 
на бутон Login (Вход), за Ваша 
сигурност системата ще даде 
възможност да промените 
временната парола с нова 
тайна такава.

•При всяко следващо влизане в 
системата, въведете валидно 
потребителско име и парола. 
Системата ще ви препрати към 
страницата със събития, на които 
сте поканени да участвате.ЗАБЕЛЕЖКА: 

Системата разпознава малки и големи символи.
Трябва да въведете потребителското име и парола, както са записани първоначално.

След възприемане на паролата се отваря нов прозорец на IE с първата страница на 
системата. (трябва да са разрешени pop-up прозорците на IE – за справка 
погледнете предходния слайд)

https://webservices.contourglobal.eu/e-tender/


Можете да изберете електронната процедура, която представлява интерес за участие, като щракнете върху нея.

Списък на събитията, на които сте поканени да участвате

Влезте в процедурата като щракнете върху наименованието на събитието



Бутони в главното меню

Показва текущия 
потребител в 
системата.

достъп до Смяна на Паролата 
(Change Password)
(виж следващия слайд)

Бутон НАЧАЛО връща в 
списъка със събития, на които 
участника е поканен.

Бутон ИЗХОД



1. Щракнете върху НАСТРОЙКИ, за да отворите страницата, показана по-долу:

3. Натиснете бутона 
Change Password

2. Въведете нова парола

3. Повторете новата парола

4. Натиснете бутон ПОТВЪРДИ,
за да запишете промените в 
системата

Смяна на парола:



Подаване на оферта в етапа
“ПЪРВОНАЧАЛНА ОФЕРТА”

ПЪРВОНАЧАЛНА 
ОФЕРТА



“Първоначална оферта”

Влезте в електронната процедура за ПЪРВОНАЧАЛНА ОФЕРТА, която Ви интересува

Влезте в процедурата като щракнете върху наименованието на Търга

ПЪРВОНАЧАЛНА 
ОФЕРТА



Описание на указателите – функции на страницата

Указател ИНФОРМАЦИЯ ЗА ТЪРГ: показва информация за търга и настоящия етап към него;

Указател ОБОСОБЕНИ ПОЗИЦИИ: описание на ОБОСОБЕНИТЕ ПОЗИЦИИ;

Указател МОЯТ ОТГОВОР: форма, в която участникът дава отговори на зададените му въпроси;

Указател МОИТЕ ОФЕРТИ: форма за подаване и подмяна на оферти;

Указател ПРАВИЛА: показва основните правила за участие в етапа;

Указател ХРОНОЛОГИЯ: списък на всички действия на участника в системата;

Указател ЗАБЕЛЕЖКА: дава информация за забележки, въведени от Възложителя след публикуване на търга.

ПЪРВОНАЧАЛНА 
ОФЕРТА



ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ – Отделна част от предмета на поръчката, която представлява обект на офериране.

Всеки етап има поне една ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ. Всяка ПОЗИЦИЯ има отделно класиране в етапа, т.е. в един

етап различни участници могат да бъдат избрани за изпълнител на отделните ПОЗИЦИИ.

От тази форма участниците изтеглят прикачените файлове за съответната ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ и попълват

необходимата информация.

ПЪРВОНАЧАЛНА 
ОФЕРТА“Първоначална оферта”– ОБОСОБЕНИ ПОЗИЦИИ



ПЪРВОНАЧАЛНА 
ОФЕРТА

Указателят МОЯТ ОТГОВОР дава информация за вашите отговори на поставените въпроси, които са еднакви за

всички участници. Имате възможност да промените своя отговор, докато етапът е в статус ОТВОРЕН ЗА

ОФЕРИРАНЕ, като винаги последният отговор е актуален и единствено той се взема под внимание от

Възложителя.

ПЪРВОНАЧАЛНА 
ОФЕРТА“Първоначална оферта” - МОЯТ ОТГОВОР

Кликнете тук, за да въведете вашия отговор.



ПЪРВОНАЧАЛНА 
ОФЕРТА

Бутон ПОТВЪРДИ, за да изпратите отговорите към системата.

ПЪРВОНАЧАЛНА 
ОФЕРТА“Първоначална оферта” - МОЯТ ОТГОВОР

Появява се екран с въпросите и контролни полета, в които да въведете Вашите отговори.



ПЪРВОНАЧАЛНА 
ОФЕРТА

За да разгледате текущото
състояние на вашия отговор,
кликнете върху статуса или
датата на въвеждане, след което
се отваря страница с детайлна
информация.

ПЪРВОНАЧАЛНА 
ОФЕРТА

Бутонът НАЗАД ви връща към
всички ваши отговори.

МОЯТ ОТГОВОР – Актуален Статус



ПЪРВОНАЧАЛНА 
ОФЕРТА

Бутон ПОДМЕНИ е активен 
единствено  при  статус 
АКТУАЛЕН. Тук можете да 
промените вашите отговори.

ПЪРВОНАЧАЛНА 
ОФЕРТА

Бутон ПОТВЪРДИ запазва 
направените промени.

Бутон ОТКАЗ отменя 
направените промени, т.е. 
запазва старите отговори.

МОЯТ ОТГОВОР – Актуален Статус



ПЪРВОНАЧАЛНА 
ОФЕРТА

Указателят Моите оферти дава информация за подадените от участника ценови предложения. Участникът може да

подменя своята оферта, докато етапа е ОТВОРЕН ЗА ОФЕРИРАНЕ. Нововъведената оферта е в статус ПРИЕТА, а

предходната оферта променя статуса си на ЗАМЕНЕНА, като подадените за всички ОБОСОБЕНИ ПОЗИЦИИ цени в нея

не участват в класирането. Винаги последната въведена оферта е актуална и единствено тя се взема под внимание от

Възложителя.

Ако искате да подмените само една ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ, отново подавате оферта за всички ПОЗИЦИИ, за които

желаете да участвате. Ако в предишна оферта от този етап не сте участвали за дадена ПОЗИЦИЯ, при подмяна можете

да участвате и за нея. В класирането участват само ПОЗИЦИИТЕ от офертата със статус ПРИЕТА (последната

подадена).

ПЪРВОНАЧАЛНА 
ОФЕРТА“Първоначална оферта” – МОИТЕ ОФЕРТИ



ПЪРВОНАЧАЛНА 
ОФЕРТА

При избор на ВЪВЕДЕТЕ СВОЯТА ОФЕРТА имате
възможност да изберете обособена позиция, за
която да участвате.

Сложете отметка на всички позиции, за които
искате да участвате и натиснете бутон НАПРЕД.

Бутон НАПРЕД
продължава
оферирането.

Бутон ОТКАЗ отменя
направените промени,
т.е. показва офертите
до момента.

МОИТЕ ОФЕРТИ - Процес на офериране – Стъпка 1



Натиснете бутон ПОДГОТВИ ОФЕРТА, за да влезете 
в страницата за офериране на първа ОБОСОБЕНА 
ПОЗИЦИЯ.

ПЪРВОНАЧАЛНА 
ОФЕРТАМОИТЕ ОФЕРТИ - Процес на офериране – Стъпка 2



В тази страница трябва да:

• “Свалите” екселския файл, прикачен от Възложителя.

• Изчислите общата стойност на офертата за съответната обособена позиция, като попълните единични цени за всеки 
артикул.

• Запаметите попълнения файл на вашия компютър.

• “Прикачите” файла в полето Избери файл за публикуване.

• Въведете общата стойност на офертата за съответната обособена позиция в поле ОБЩА ЦЕНА.

2. Натиснете бутон Browse
и изберете от компютъра си 
попълнения екселски файл, 
отговарящ на обособената 
позиция.

3. Щракнете върху бутон
ПУБЛИКУВАЙ, за да 
изпратите файла в 
системата.

1. В полето напишете общата 
стойност, която сте изчислили в 
екселския файл и кликнете с мишката 
встрани на празно място, за да се 
запази въведената стойност.

ПЪРВОНАЧАЛНА 
ОФЕРТАМОИТЕ ОФЕРТИ - Процес на офериране – Стъпка 3

4. За да продължите, 
натиснете бутон НАПРЕД



Офертата Ви все още не е готова – трябва да подготвите информацията и за ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ 2.
Натиснете бутон ПОДГОТВИ ОФЕРТА за ЛОТ 2.

ПЪРВОНАЧАЛНА 
ОФЕРТАМОИТЕ ОФЕРТИ - Процес на офериране – Стъпка 4



МОИТЕ ОФЕРТИ - Процес на офериране – Стъпка 5
ПЪРВОНАЧАЛНА 

ОФЕРТА

За втората ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ изпълнете отново стъпка 3 с изчислената обща цена и попълнения
файл, отговарящи на тази ПОЗИЦИЯ, след което продължете с бутон НАПРЕД.

ВАЖНО: Въвеждайте ценовото си предложение като използвате точка (“.”) за десетичен знак.

Пример: 18760.56 лева означава „осемнадесет хиляди седемстотин и шестдесет лева и петдесет и шест стотинки“



Вече сте подготвили оферта за двете ОБОСОБЕНИ ПОЗИЦИИ. Можете да огледате детайлите.

Кликнете върху бутон ПОТВЪРДИ ОФЕРТА, за да изпратите офертата на Възложителя.

ПЪРВОНАЧАЛНА 
ОФЕРТАМОИТЕ ОФЕРТИ - Процес на офериране – Стъпка 6



Офертата може да бъде разгледана

След подаване на оферта, се показва нов бутон ПОДМЯНА за коригиране на
офертата.

В етапа ПЪРВОНАЧАЛНА ОФЕРТА не е необходимо да коригирате офертата

си, ако желаете да го направите, можете да използвате бутон ПОДМЯНА. В

този случай следвате описаното по-горе (Стъпка 1 до 6). Докато статуса на

етапа е ОТВОРЕН ЗА ОФЕРИРАНЕ, можете да подмените своята оферта.

Нововъведената оферта е в статус ПРИЕТА, а предходната променя статуса си

на ЗАМЕНЕНА и подадените в нея цени не участват в класирането. Винаги

последната въведена оферта е актуална и единствено тя се взема под внимание

от Възложителя.

Ако искате да подмените само една ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ, отново подавате

оферта за всички ПОЗИЦИИ, за които желаете да участвате. Ако в предишна

оферта от този етап не сте участвали за дадена ПОЗИЦИЯ, при подмяна можете

да участвате и за нея. В класирането участват само ПОЗИЦИИТЕ от

офертата със статус ПРИЕТА (последната подадена).

ПЪРВОНАЧАЛНА 
ОФЕРТА

МОИТЕ ОФЕРТИ - след подаване на първоначална оферта



ПЪРВОНАЧАЛНА 
ОФЕРТА

Посочвате  отново 
всички ОБОСОБЕНИ 
ПОЗИЦИИ, за които 
искате да участвате 
и продължавате с 
бутон НАПРЕД. 
След това повтаряте 
Стъпки 2 до 5 и 
стигате до екрана на 
следващия слайд.

МОИТЕ ОФЕРТИ - Процес на подмяна на оферта



ПЪРВОНАЧАЛНА 
ОФЕРТАМОИТЕ ОФЕРТИ - Процес на подмяна на оферта

Новата оферта за двете ОБОСОБЕНИ ПОЗИЦИИ е подготвена, но все още не е публикувана в системата.
Можете да огледате детайлите. Кликнете върху бутон ПОТВЪРДИ, за да изпратите офертата на
Възложителя, така тя ще получи статус ПРИЕТА. В класирането участват само ПОЗИЦИИТЕ от офертата
със статус ПРИЕТА (последната подадена).



ПЪРВОНАЧАЛНА 
ОФЕРТА

Указателят МОИТЕ ОФЕРТИ вече показва информация, свързана с представената от Вас оферта:

•ID = уникален идентификационен номер на Вашата оферта

•СТАТУС = статус на вашата оферта

•Дата и час на подаване

Възможен СТАТУС на офертата: приета, заменена, избрана, неизбрана и предстои следващ етап.

• ПРИЕТА - офертата Ви е изпратена на Възложителя

• ЗАМЕНЕНА - когато коригирате подадена оферта, тя променя статуса си на “заменена” (само последната оферта има 
статус “ПРИЕТА”)

• ИЗБРАНА - офертата Ви е избрана от Възложителя, след приключване на етапа “Първоначална оферта”

• НЕИЗБРАНА - офертата Ви не е избрана от Възложителя, след приключване на етапа “Първоначална оферта”

• ПРЕДСТОИ СЛЕДВАЩ ЕТАП - последната Ви оферта получава този статус, когато етапът бъде прехвърлен към следващ 
етап - ОБРАТНО НАДДАВАНЕ.

МОИТЕ ОФЕРТИ - след подаване/подмяна на оферта



ПЪРВОНАЧАЛНА 
ОФЕРТА

МОИТЕ ОФЕРТИ - след приключване на етапа 

Последната подадена оферта е със статус ПРИЕТА. Кликнете върху офертата, за да видите подробна информация
(в случая Вие сте избран за изпълнител на ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ 2 и не сте избран за ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ 1):



Указателят ПРАВИЛА дава информация за основните правила за участие в етапа.

ПЪРВОНАЧАЛНА 
ОФЕРТА“Първоначална оферта” – ПРАВИЛА



Указателят ХРОНОЛОГИЯ дава информация за всички събития в етапа, както и за Вашите действия.

ПЪРВОНАЧАЛНА 
ОФЕРТА“Първоначална оферта” – ХРОНОЛОГИЯ



Указателят ЗАБЕЛЕЖКИ дава информация за забележки и корекции, въведени от Възложителя след
публикуването на търга.

ПЪРВОНАЧАЛНА 
ОФЕРТА“Първоначална оферта” – ЗАБЕЛЕЖКИ



Подаване на оферта в етапа ОБРАТНО НАДДАВАНЕ 
(Отворена оферта – Open RFQ)

ОБРАТНО 
НАДДАВАНЕ



ОБРАТНО НАДДАВАНЕ – Open RFQ

Влезте в електронната процедура за провеждане на ОБРАТНО НАДДАВАНЕ (Open RFQ), която Ви интересува

Влезте в процедурата като щракнете върху наименованието на Търга

ОБРАТНО 
НАДДАВАНЕ



Описание на указателите – функции на страницата
ОБРАТНО 

НАДДАВАНЕ

Указател ИНФОРМАЦИЯ ЗА ТЪРГ: показва информация за търга и настоящия етап към него;

Указател ОБОСОБЕНИ ПОЗИЦИИ: описание на ОБОСОБЕНИТЕ ПОЗИЦИИ и форма за подаване на оферти;

Указател МОИТЕ ОФЕРТИ: списък с оферти на участника;

Указател ПРАВИЛА: показва основните правила за участие в етапа;

Указател ХРОНОЛОГИЯ: списък на всички действия на участника в системата;

Указател ЗАБЕЛЕЖКИ: дава информация за забележки, въведени от Възложителя след публикуване на търга.



ОБРАТНО НАДДАВАНЕ – ОБОСОБЕНИ ПОЗИЦИИ

Най-ниска цена – най-ниската цена за съответната ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ, предложена от участник в етапа

MIN Стъпка – предварително заложена от Възложителя стойност за минимално еднократно намаляване на цената

MAX Стъпка – предварително заложена от Възложителя стойност за максимално еднократно намаляване на цената

Стартова Цена - начална цена за ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ; най-ниската цена, предложена в предходния етап, намалена с 
минималната стъпка.

Моята Цена - вашето ценово предложение за съответната ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ; ако Моята цена = Най-ниска цена, Вие 
сте участника с най-ниска цена в момента и това е маркирано със зелен флаг. 

Таймаут  - време брояч, намаляващ до 0. Когато системата приеме оферта, броячът се връща до първоначалната си стойност 
за дадената ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ и отново отброява надолу. Ако никой не подаде следваща оферта, броячът стига до 0 и 
системата спира да приема оферти за тази ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ. Етапът приключва, след като броячите на всички 
ОБОСОБЕНИ ПОЗИЦИИ стигнат до 0.

Указател ОБОСОБЕНИ ПОЗИЦИИ дава информация за обявените ПОЗИЦИИ от 
Възложителя и достъп до формата за подаване  на оферти

ОБРАТНО 
НАДДАВАНЕ



ОБОСОБЕНИ ПОЗИЦИИ - Процес на офериране – Стъпка 1

Щракнете върху бутон ПОДГОТВИ ОФЕРТА,

за да влезете в страницата за офериране

ОБРАТНО 
НАДДАВАНЕ



ОБОСОБЕНИ ПОЗИЦИИ - Процес на офериране – Стъпка 2
ОБРАТНО 

НАДДАВАНЕ

Бърза оферта – показва диапазона, в който можете да предложите цена в момента. Етапът ОБРАТНО НАДДАВАНЕ протича динамично и 
друг участник би могъл междувременно да подаде цена. Преди да оферирате, натиснете иконата Бърза оферта, за да се актуализира 
диапазона. 

В полето МОЯТА ЦЕНА въведете Вашето предложение. 

НАЙ-НИСКА ЦЕНА (Best P) – показва най-ниската цена подадена до момента. Системата допуска първия участник да подаде 
стартовата цена т.е. Моята цена = Стартова Цена. 

ВАЖНО: Ако няма стойност в полето НАЙ-НИСКА ЦЕНА, Вие сте първия участник.

НОВА ЦЕНА (New P) - новото ценово предложение трябва да бъде в следните границите: 

• Стойност по-малка или равна на Най-ниската цена (Best P) минус Минималната стъпка (S min) и по-голяма или равна на Най-ниската 
цена (Best P) минус Максималната стъпка (S max), 

• Best P – S min >= New Р >= Best P – S max 

ВНИМАНИЕ:Ако подадете по-висока цена от допустимата, системата не я приема, например:

Пример:

•Best P = 20 000 лв.

•S min  =  1 000 лв.

•S max =  3 000 лв.

Участникът може да предложи нова оферта в диапазона от 19 000 лв. до 17 000 лв. (този диапазон се изчислява от Бърза оферта) 
Ако предложената нова цена е 18 000 лв., следващата оферта трябва да бъде в границите от 17 000 лв. до 15 000 лв. и т.н.



ОБОСОБЕНИ ПОЗИЦИИ - Процес на офериране – Стъпка 3
ОБРАТНО 

НАДДАВАНЕ

1. Въведете цена за ОБОСОБЕНАТА ПОЗИЦИЯ, за която искате да участвате.
2. Натиснете бутона ПОТВЪРДИ ОФЕРТА.

Забележка: При ОБРАТНО НАДДАВАНЕ можете да подадете оферта за една, за няколко или за всички 
ОБОСОБЕНИ ПОЗИЦИИ едновременно! 

Системата потвърждава, че е приела предложението Ви за двете позиции:



ОБОСОБЕНИ ПОЗИЦИИ - Процес на офериране – Стъпка 4

След потвърждението системата Ви връща в страницата, в която можете да наблюдавате процеса на наддаване. 

Единствено тук имате пълна информация за това дали сте предложили най-ниска цена или не. 

Препоръчително е да следите внимателно този екран. 

В случая имате зелен флаг и за двете ОБОСОБЕНИ ПОЗИЦИИ, което означава че НАЙ-НИСКАТА ЦЕНА е Вашата и за 

двете позиции (НАЙ-НИСКА ЦЕНА = МОЯТА ЦЕНА).

Тук виждате и таймаута, т.е. колко време остава до затваряне на всяка ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ.

ОБРАТНО 
НАДДАВАНЕ



ОБОСОБЕНИ ПОЗИЦИИ - Процес на офериране – Стъпка 5

Когато друг участник подаде по-ниска цена за дадена ПОЗИЦИЯ, зеленият флаг пред Вашата цена се скрива. 

Променя се стойността на НАЙ-НИСКАТА ЦЕНА и времето, което остава за наддаване (таймаут-а) на съответната 

ПОЗИЦИЯ. (Пример: ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ 1). 

ВНИМАНИЕ: Вие НЕ МОЖЕТЕ да виждате имената на другите участници и техните цени!

ОБРАТНО 
НАДДАВАНЕ

За да подадете по-добра оферта за ОБОСОБЕНА  ПОЗИЦИЯ 1, натиснете бутон ПОДГОТВИ ОФЕРТА и изпълнете 

Стъпка 3. 



ОБОСОБЕНИ ПОЗИЦИИ - Процес на офериране – Стъпка 6
ОБРАТНО 

НАДДАВАНЕ

Системата потвърждава приемането на Вашата оферта.

Въведете новата цена и натиснете бутон ПОТВЪРДИ ОФЕРТА



ОБОСОБЕНИ ПОЗИЦИИ - Процес на офериране – Стъпка 7
ОБРАТНО 

НАДДАВАНЕ

След потвърждението системата Ви връща в страницата, в която можете да наблюдавате процеса на наддаване. 

Отново имате зелен флаг за двете ОБОСОБЕНИ ПОЗИЦИИ.



МОИТЕ ОФЕРТИ - след подаване на оферта
ОБРАТНО 

НАДДАВАНЕ

Указателят МОИТЕ ОФЕРТИ показва информация, свързана с представените от Вас оферти:

•ID = уникален идентификационен номер на Вашата оферта

•СТАТУС = статус на вашата оферта

•Дата и час на подаване

Възможен СТАТУС на офертата: приета, заменена, избрана, неизбрана и предстои следващ етап.

• ПРИЕТА  офертата Ви е получена от Възложителя

• ЗАМЕНЕНА  когато коригирате подадена оферта, тя променя статуса си на “ЗАМЕНЕНА” (само последната оферта има 

статус “ПРИЕТА”)

• ИЗБРАНА  офертата Ви е избрана от Възложителя, след приключване на етапа “ОБРАТНО НАДДАВАНЕ”

• НЕИЗБРАНА  офертата Ви не е избрана от Възложителя, след приключване на етапа “ОБРАТНО НАДДАВАНЕ”

• ПРЕДСТОИ СЛЕДВАЩ ЕТАП  последната Ви оферта получава този статус, когато етапът бъде прехвърлен към следващ 

етап – ОБРАТНО НАДДАВАНЕ



ОБРАТНО НАДДАВАНЕ – МОИТЕ ОФЕРТИ
ОБРАТНО 

НАДДАВАНЕ

За да видите подробна информация за Ваша оферта, кликнете върху нея и ще се отвори екран с детайли:



ОБРАТНО НАДДАВАНЕ – КРАЙ НА ОФЕРИРАНЕТО
ОБРАТНО 

НАДДАВАНЕ

В системата има параметър за време, наречен Таймаут, който брои от първоначално определена от Възложителя
стойност до 0. Краят на офериране за определена ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ настъпва, ако няма подадени оферти в
периода на Таймаут, в който броячът е стигнал до 0.
Етапът се затваря за приемане на оферти, след като всички ОБОСОБЕНИ ПОЗИЦИИ достигнат до таймаут.
В примера долу е затворено приемането на оферти за ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ 1, но етапа все още е в статус
ОТВОРЕН ЗА НАДДАВАНЕ, защото се приемат оферти за ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ 2.

В следващия пример и за двете ОБОСОБЕНИ ПОЗИЦИИ е прекратено приемането на оферти и етапът е затворен за
наддаване – преминал е в статус ПРЕДСТОИ ИЗБОР.



ОБРАТНО НАДДАВАНЕ – МОИТЕ ОФЕРТИ
ОБРАТНО 

НАДДАВАНЕ

Етапът е в статус ПРИКЛЮЧЕН С ИЗБОР НА ИЗПЪЛНИТЕЛ. Виждат се избраните и неизбраните оферти.

Особеното при ОБРАТНО НАДДАВАНЕ е, че за всяка ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ се участва с отделна оферта - още на

този екран се вижда за коя позиция участникът е избран за изпълнител.



ОБРАТНО 
НАДДАВАНЕОБРАТНО НАДДАВАНЕ – ПРАВИЛА

Указателят ПРАВИЛА дава информация за основните правила за участие в етапа.



ОБРАТНО 
НАДДАВАНЕОБРАТНО НАДДАВАНЕ – ХРОНОЛОГИЯ

Указателят ХРОНОЛОГИЯ дава информация за всички събития в етапа, както и за Вашите действия.



ОБРАТНО 
НАДДАВАНЕОБРАТНО НАДДАВАНЕ – ЗАБЕЛЕЖКИ

Указателят ЗАБЕЛЕЖКИ дава информация за забележки и корекции, въведени от Възложителя след

публикуването на търга.



ОБРАТНО НАДДАВАНЕ – проследяване на търга

По време на етапа ОБРАТНО НАДДАВАНЕ ситуацията може много бързо да се промени в резултат на офертите,
представени от останалите участници.

Трябва да следите страницата ОБОСОБЕНИ ПОЗИЦИИ от хоризонталното меню, за да проверявате дали Вашата цена все
още е Най-Ниска Цена! Страницата се актуализира (презарежда с актуална информация) на всеки 20 секунди. Ако
искате да виждате актуална информация в по-кратък интервал, презареждайте ръчно, като щракате върху бутона
ОБОСОБЕНИ ПОЗИЦИИ.

Ако установите, че Вашата цена е по-висока от Най-Ниската Цена, можете да коригирате офертата си.

При условие, че МОЯТА ЦЕНА > НАЙ-НИСКА ЦЕНА:

Не сте участника с най-добро предложение. Ако желаете да подобрите офертата си, натиснете бутон ПОДГОТВИ 

ОФЕРТА.
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Край на оферирането – правила за удължаване на таймаута

Нови цени се подават в системата до настъпване на таймаут, след което оферирането за тази ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ
приключва.

В системата има параметър за време, наречен Таймаут, който брои от първоначално определена от Възложителя стойност
до 0. При въвеждане на оферта, броячът се връща в максималната си стойност и отново започва да брои надолу (т.е.
удължава се времето за офериране на тази ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ с още един период за достигане на таймаут).
Оферирането приключва, ако няма подадени оферти за тази ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ в периода на таймаут, т.е. броячът е
стигнал до 0. (Кликнете в/у указател ПРАВИЛА, за да се запознаете със зададените от Възложителя правила за край на
офериране и максимална стойност на таймаут)
Етапът се затваря за офериране, когато всички ОБОСОБЕНИ ПОЗИЦИИ достигнат до таймаут.

Важно: Не чакайте последния момент, за да подадете офертата си, тъй като забавянията в Интернет са непредсказуеми и
е възможно системата да не приеме оферти, подадени в последната минута на таймаута.
Освен това оферирането в последната минута не Ви гарантира, че Вашето предложение ще бъде най-добро при
приключване на електронния търг.

10:00 AM
10:20 AM 10:30 AM Time

Време на 

брояча = 10 

мин.

Начало на 

търга

Таймаут

10:30

10:27 AM -
Въвеждане на 
нова оферта

Таймаут 
10:37 AM

Въвеждане на 
първа оферта

10:36 AM –
въвеждане на 
нова оферта

Таймаут 
10:46 AM

10:37 AM

10:46 AM

Пример

ОБРАТНО 
НАДДАВАНЕ


